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MŰSZAKI LEÍRÁS 
 

„Rendezvény megszervezése (TOP-5.3.2-17-VE1-2021)” 
tárgyú közbeszerzési eljárásban 

 
I. Háttér-információk 
 
A Veszprém Megyei Önkormányzat a TOP-5.3.2-17-VE1-2021-00002 azonosító számú, „A 
Bakony a mi otthonunk!” projektet 2021. szeptember 01. és 2023. május 25. között valósítja 
meg. 
 
Az Önkormányzat a projekt keretében belül a „Bakonyi Lokálpatrióták Fesztiválja” 
elnevezésű programelem/rendezvény megvalósítását vállalta, melynek tervezett időpontja: 
2023. május 20. napja, a résztvevők tervezett létszáma: 200 fő. 
 
II. Az eljárás tárgya: 
 
A Veszprém Megyei Önkormányzat (megbízó) részére a TOP-5.3.2-17-VE1-2021-00002 
azonosító számú, „A Bakony a mi otthonunk!” projekt megvalósításához kapcsolódóan a – 
tervezetten - 2023. május 20-i szabadtéri rendezvény rendezvényszervezési feladatainak 
ellátása. 
 
A rendezvényszervező (megbízott) feladata az alábbiakban részletezett rendezvény teljes körű 
lebonyolítása. 
 
A rendezvény típusa: 79952000-2 - Rendezvényszervezési szolgáltatások 

79952100-3 – Kulturális esemény-szervezési szolgáltatások  
 
Az ajánlati árnak magában kell foglalnia a feladatok ellátásához szükséges 
valamennyi díjat és költséget, valamint a munkavégzéshez szükséges valamennyi költségeket, 
és a díjnak tartalmaznia kell a megbízott oldalán felmerülő közvetlen költségeket is. 
 
III. A rendezvényszervező által ellátandó feladatok részletes ismertetése 
 
A rendezvényszervező feladata a rendezvényhez szükséges, jelen leírásban részletezett helyszín 
biztosítása, helyszínnel kapcsolatos tanácsadás, egyeztetés, foglalás, regisztráció elvégzése 
(2023. május 20. 1230 -tól), technika biztosítása (előadók által igényelt eszközök), színpad 
biztosítása fedéssel, hangosítással, fénytechnikával (színpad mérete min. 5m x8 m, max. 8m x 
10m), a rendezvény sikeres lebonyolításához egyéb eszközök biztosítása (2-3 db mobil wc, 2 
db 3x3 m-es sátor, 20 db sörpad garnitúra), kísérőprogramok megvalósításhoz szükséges 
eszközök (projektor, vetítővászon, laptop, 10 db kecskelábas asztal), catering biztosítása max. 
50 fő részére (szendvicsek, üdítőitalok, kávé), illetve a rendezvény programelemeinek teljes 
körű megszervezése, annak költségeivel együtt:  

- Megnyitó (a Veszprém Megyei Önkormányzat közgyűlése elnökének ünnepélyes 
köszöntője műsorvezető közreműködésével, tervezetten 10 perc)  

- Sváb ételek főzőversenye (a rendezvény időtartama alatt) 
- Interaktív gyerekműsor (minimum 30 perc – 1 fellépő)  
- Megyei kötődésű, helyi kórusok fellépése (minimum 30 perc – 2 csoport) 
- Zenés gyerekműsor (minimum 60 perc – 1 fellépő) 
- Főzőverseny eredményhirdetés (tervezetten 30 perc) 
- Megyei kötődésű, helyi zenekarok fellépése (minimum 60 perc – 2-3 csoport) 
- Megyei kötődésű, helyi néptánccsoportok fellépése (minimum 60 perc – 3 csoport) 
- műsorvezető  
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Kísérőprogramok: a Veszprém Megyei Önkormányzat megyei értéktárának imagefilm vetítése, 
népi játékok, helyi termelők és kézművesek kirakodóvására.  
 
A műsorvezető, helyi termelők, kézművesek, fellépők, kórusok, zenekarok, néptánccsoportok, 
népi játékok szervezőinek, üzemeltetőinek, valamint a főzőverseny résztvevőinek megkeresése, 
felkérése, illetve a velük történő kapcsolatfelvétel a rendezvényszervező feladata.  
 
A fentiekben felsorolt műsorvezető, fellépők és előadók megbízási/fellépői díjait a 
rendezvényszervező ajánlati árának tartalmaznia kell.  
A fellépők, előadók megkereséséhez, megbízásához megbízó előzetes jóváhagyása szükséges.  
 
A sváb ételek főzőversenyének megvalósításához szükséges feladatok ellátása, illetve 
költségeinek viselése a rendezvényszervező feladata. A főzéshez szükséges alapanyagok 
biztosítása a főzőversenyen résztvevők feladata. 
 
A rendezvényszervező feladata továbbá a kirakodóvásár megvalósításához legalább 10, 
legfeljebb 15 kézműves személy termékeit bemutató, illetve árusító hely kialakítása a 
rendezvény helyszínén.  
 
Mind a kirakodóvásár jellegének, mind a fellépők és előadók által előadásra, bemutatásra kerülő 
programelemeknek a rendezvény jellegéhez kell igazodnia, a Veszprém megyei identitás 
erősítésére, közösségfejlesztésre, a kulturális értékek, helyi termékek, hagyományok 
bemutatására épülve.  
 

A. Rendezvényszervezéssel kapcsolatos általános követelmények: 
 
A rendezvényszervező feladata a Veszprém Megyei Önkormányzattal együttműködésben, 
illetve az Önkormányzat utasításai alapján a rendezvény teljes körű előkészítése, 
megszervezése és lebonyolítása. 
 
 Ennek alapján köteles: 

- a megvalósítást megelőző előzetes megbeszéléseken részt venni és tárgyalásokat 
folytatni a megbízó által kijelölt felelős munkatárssal, 

- együttműködni a megbízó által meghatározott további személyekkel. 
 

 A rendezvényszervező köteles a rendezvényt a megbízó által meghatározott szakmai 
kritériumok szerint, megfelelő minőségben, szakértelemmel, határidőre megszervezni és 
lebonyolítani. 
 

 A rendezvényszervező 1 fő rendezvényszervezési koordinátort jelöl ki, aki a megbízó által 
kijelölt személlyel, egycsatornás kommunikáció keretében tartja a kapcsolatot. 

 
A rendezvény lebonyolításánál segítő személyzetet (min. 3 fő), a főzőverseny 
eredményhirdetésekor közreműködő zsűri személyét, valamint a helyezetteknek kiosztandó 
díjakat a rendezvényszervezőnek kell biztosítania.  
 
A főzőverseny eredményhirdetésekor az első 3 helyezett kerül díjazásra oklevéllel és 
éremmel, valamint a 3 főből álló zsűri a rendezvényen résztvevők közül kerül kiválasztásra.  

 
 A rendezvényszervező köteles betartani a megbízó által a rendezvényszervező 

rendelkezésére bocsátott ütemezést, amely tartalmazza a rendezvény 
pontos napirendjét, valamint az eljárásrendet, amely meghatározza a feladat 
végrehajtása során felmerülő tevékenységeket, felelősöket és határidőket, valamint 
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köteles együttműködni a megbízó által meghatározott további személyekkel 
(például előadókkal) is. Az ütemezést legkésőbb a rendezvényt megelőző 3 nappal, e-mail 
formájában átadja a megbízó. 
 

 A rendezvényszervező feladata a helyszíni személyes koordináció. 
 

 Az ajánlati ár meghatározása során kérjük figyelembe venni, hogy valamennyi előadó, 
fellépő, zenekar és néptánccsoport előadói díjának finanszírozására legfeljebb bruttó 
2.000.000,- Ft keretösszeg áll rendelkezésre, mely az ajánlati ár részét kell, hogy képezze.  

B. Rendezvényhelyszín 
 
A rendezvény helyszíne: Zirc, Alkotmány utca, 1897/2. hrsz.  
 
C. Rendezvényhelyszín biztosítása 
 
Rendezvényhelyszín biztosításával kapcsolatos általános követelmények: 
 
A rendezvény helyszínét a Veszprém Megyei Önkormányzat biztosítja Zirc Város 
Önkormányzatával kötött megállapodás alapján, amely alapján a helyszín bérleti díjának és a 
közüzemi költségek (áram, víz) díjának megfizetését Zirc Város Önkormányzata vállalja. 
 
A rendezvény vonatkozásában a megbízó által kiválasztott helyszínen a rendezvényszervező 
kapcsolatot tart és egyeztet a helyszínen a szakmai, technikai és operatív munkát végző 
munkatársakkal. 
 
A rendezvényszervező biztosítja a rendezvény lebonyolításához az alábbi feltételeket: 
 

 A helyszín megfelelő mennyiségű sörpad garnitúrával (20 db), műanyag székekkel (50 
db) és kültéri hulladékgyűjtővel (10 db) felszerelt legyen, pandémia esetén törekedve a 
1,5 méteres távolság megtartására, vállalva a mindenkori egészségügyi szabályoknak 
megfelelően történő lebonyolítást.  
 

 A színpad rendeltetésszerűen működő lámpákkal is megvilágított, megfelelő 
hangosítással (legalább L-acoustics moduláris hangtechnika) és fedéssel ellátott. 

 
 A rendezvényhelyszínen – a résztvevői létszám figyelembevételével – az étkeztetésre, 

azaz a főzőversenyen elkészített ételek tálalására alkalmas helyiség (1 db 3x3 m-es 
sátor, 20 db sörpad garnitúra) biztosítása.  

 
 A helyszín közelében – a résztvevői létszám figyelembevételével – megfelelő 

színvonalú szociális helyiség (2-3 db mobil WC) biztosítása.  
 

 A rendezvény időtartama: 13.00 órától 19.00 óráig, a rendezvény helyszíne 12.00 órától 
20.00 óráig áll a rendezvényszervező rendelkezésre. 
 

 A rendezvény utáni takarítás rendezvényszervező feladata.  
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D. Étkezés  
 
1. Étkezés biztosításának általános követelményei: 
 
Étkezés helyszíne: az étkezés a rendezvény helyszínén található. 
 
Eszközök: a felszolgáláshoz, tálaláshoz és a fogyasztáshoz szükséges eszközök biztosítása a 
rendezvényszervező feladata. 
 
Felszolgálás: a rendezvényszervező feladata. 
 
A fellépők, előadók ellátása (szendvicsek, üdítőitalok, kávé), valamint a Veszprém Megyei 
Önkormányzat protokoll vendégeinek fogadása, catering szolgáltatás lebonyolítása (max. 50 fő 
részére) rendezvényszervező feladata.  
 
A rendezvényszervező biztosítja a szükséges szerviz-eszközpark rendelkezésre állását is 
(kávéfőző, termosz, desszertes tányérok, vizespohár, kávéscsésze és csészealj,  
kanál, tálca, kancsó, illetve egyéb, a fogyasztáshoz szükséges eszközök). 
 
A catering bonyolításához a megbízó biztosít 10 db koktélasztalt, amely 80 cm átmérőjű, 110 
cm magas.  
 
 
F. Technikai szolgáltatások: 
 
Prezentációs technológia biztosítása 
 
A rendezvényszervező feladata a fellépők, előadók által igényelt eszközök, a fellépők, előadók 
felkészülésére (átöltözési és bemelegítési lehetőség) szolgáló öltözősátor (1 db 3x3 m), 
valamint a színpad fedésének (színpad mérete min. 5 m x 8 m, max. 8m x 10m), fény- és 
hangtechnikai eszközökkel történő biztosítása. 
 
A technikai eszközök biztosításánál rendezvényszervező feladata az eszközök 
beüzemeltetése, kipróbálása, technikai felügyelete és bontása. 
 
A helyi termelők részére maximum 15 db stand biztosítása (2m x 1m-es kecskelábas asztal 
minimum 2 db székkel standonként). A szükséges áramigény felmérése rendezvényszervező 
feladata.  
 
A kísérőprogramok közül az imagefilm vetítésének megvalósításhoz szükséges eszközök 
(projektor, vetítővászon, laptop) biztosítása rendezvényszervező feladata. 
 
G. Egyéb szolgáltatás: mobil wc, biztonsági szolgálat, egészségügyi szolgálat biztosítása 
 
Rendőrség, mentők, illetve Zirc Városi Önkormányzat részére történő bejelentési kötelezettség 
teljesítése rendezvényszervező feladata.  
 
Fotódokumentáció készítése: a rendezvényről min. 20 db digitális fotó készítése 
rendezvényszervező feladata.  A felbontás minimum 2448x3264 ~ 8,0 MP legyen. A fotók 
feltöltésekor a következő kiterjesztések egyikének használata kötelező: GIF, JPG, JPEG, PNG, 
TIF.  
 
A megbízó - igény esetén - a rendezvényszervező részére térítésmentesen a helyszínen 2 db 
sátor (1 db 3x3 m-es és 1 db 3x6 m-es) biztosítását lehetővé teszi.  
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Szerződést biztosító mellékkötelezettségek, szerződés főbb lényeges feltételei: 

 
Amennyiben a szerződés olyan okból szűnik meg, melyért a rendezvényszervező felelős, úgy a 
rendezvényszervező a teljes megbízási díj 30 (harminc) %-ának megfelelő összegű 
meghiúsulási kötbér fizetésére köteles a megbízó részére. Szerződő felek a szerződés 
meghiúsulásának tekintik különösen azt, ha a megbízó a neki felróható szerződésszegés miatt 
eláll a jelen szerződéstől vagy azt azonnali hatállyal felmondja. A kötbér megfizetése a 
rendezvényszervezőt nem mentesíti az egyéb jogkövetkezmények alól. A meghiúsulási kötbér 
érvényesítése a szerződésszerű teljesítés követelését kizárja. 

A rendezvény időpontját a megbízó – nem vis maior, hanem saját hatáskörében hozott döntés 
alapján – módosíthatja, illetve, a szerződéstől a megbízó jogosult elállni rendezvény tervezett 
időpontját megelőző legkésőbb 4. napon. Ebben az esetben a rendezvényszervező nem jogosult 
díjazásra. Ezen időponton belül gyakorolt – és nem vis maior miatti – elállás esetén a 
rendezvényszervező jogosult a nettó megbízási díj 30%-ának megfelelő mértékű meghiúsulási 
kötbérre. Amennyiben a módosítás a megbízó részéről ezen időtartamon belül történik, 
kizárólag azoknak a szolgáltatásoknak az igazolt költségeit köteles a rendezvényszervező 
részére megfizetni, melyek a módosított időpontban tartandó rendezvényre objektíve nem 
vihetők át.  

A rendezvényszervezőnek felróható meghiúsulás esetén a megbízó jogosult a nettó megbízási 
díj 30%-ának megfelelő mértékű meghiúsulási kötbérre. 

 
A megbízási díj fizetésének feltételei: A megbízó a rendezvényszervező részére a teljes 
megbízási díj 10%-ának megfelelő mértékű előleget vállal megfizetni a szerződés megkötését 
követően kiállított díjbekérő ellenében 15 napos fizetési határidővel, a fennmaradó megbízási 
díj a rendezvény szerződésszerű, megbízó által igazolt lebonyolítását követően kiállított számla 
ellenében a számla megbízó általi átvételét követő 15 napos fizetési határidővel esedékes. 


